《信息资源管理》教学设计

1、 教学内容分析

本节课教学内容为高中信息技术必修课本第5章第一节信息资源管理概述和第二节个人数字化信息资源。第七章是必修课本的最后一章，在学习完前面的信息获取、加工、集成和交流之后，讨论怎样对信息资源进行有效的管理，更好发挥信息的使用价值。由于课时紧张，很难保证有充裕的时间完成每一节书，故经过讨论和对教学内容的重新设计，将第一节和第二节的内容抓住重点突出课标压缩在一个课时完成。
2、 教学对象分析
本节课的教学对象为高一级学生，已完成前面的信息获取、加工的学习。经过几年的信息技术课程学习，绝大部分学生都在日常生活、学习中积累了使用计算机的经验，较熟练掌握计算机的文件管理操作。但对信息资源管理未有理论上的认识，不少学生仍未认识到信息资源管理的重要性和自觉养成对个人数字化信息资源进行有效管理的习惯。本课时教学的关键是在学生潜在经验基础上，带领学生体验、理解信息资源管理的一般过程、思想和方法。

在本课时中需要通过大家熟悉的例子去了解信息资源管理的一般过程及在此过程中体现的分类组织方法和标准化思想，并通过管理个人信息资源的实践让学以致用，培养重视个人信息资源有效管理的习惯。
3、 教学目标

· 知识与技能：信息资源的分类组织方法；了解信息资源管理中的标准化思想； 

     合理选择常用工具进行个人数字化信息管理
· 过程与方法：总结信息资源管理的一般过程；依照一定标准对信息进行分类； 
               体验生活中的数字化信息资源管理；

· 情感、态度、价值观：
认识到信息资源管理活动的重要性和普遍性；

综合运用信息资源管理的重要思想，自觉养成良好的信息资源管理习惯。树立数字化生存和终身学习的意识。
教学重点：

（1） 依照一定标准对信息资源能进行合理的分类组织；
（2） 合理选择常用工具，掌握管理个信息资源的常用方法；
教学难点：

（1） 理解信息资源管理过程中体现的分类组织和标准化的思想。
（2） 合理选择常用工具，管理好个人的信息资源，并养成良好的信息资源管理习惯。
4、 教学策略
本课时虽然对课本原教学内容进行了压缩，但仍是依照新课标的要求来开展教学的。通过学生熟悉的图书分类管理和同名图书的例子以及实用性较强的实践例子使学生在思考和实践的过程不知不觉就学习了信息资源管理的基本知识，从实例中总结和逐渐理解了信息资源管理过程中的分类组织和标准化思想，并在管理个人资源的实践中体现出来。
整节课主要采用比较教学法和问题解决教学模式，同时辅以讲授法，重视课堂师生互动。考虑到学生个体的差异和课程内容紧凑，只要求学生能完成其中一个任务，同桌的同学必须完成不相同的任务，可进行轻声讨论并合作完成。
5、 教学媒体选择
运用的教学媒体：网络学习资源（学习网站）、电子文稿、多媒体广播网络教学系统、投影仪、Acdsee软件,互联网等 。
6、 教学过程
	教学环节
	教师活动
	学生活动
	设计意图

	创设情境，引入课题
	显示保存文件的窗口截图，创设情景，引出因不善于管理信息资源而造成的不便和失误。
举例身边的信息资源管理活动
	相似的情景引起学生共鸣，初步了解信息 资源管理的重要意义。
	从实际需要出发，以常见例子为引入信息资源管理重要性和普遍性作铺垫。

	实践与分析


	布置实践一：将文件夹内的图书按个人喜好分类到各自文件夹中。

分别演示两位学生的分类结果，讲解。
	完成实践一，上交整理后的文件夹。
	比较根据不同标准分类的结果，通过实践归纳信息资源管理的一般过程，并引出信息资源的分类组织方法。

	
	实践二：将文件夹内的图书按《图书分类法》重新分类。

比较两次按不同标准的分类的结果。
	完成实践二，上交整理后的文件夹。
	

	
	总结实践中如何将信息资源进行管理，从而得出信息资源管理的一般过程。
	从实践中了解并归纳出信息资源管理的一般过程。
	

	信息资源的分类组织
	讲解信息资源的分类组织，广泛使用的两种分类方法：学科分类法和主题分类法。
	认真听
	知识点讲解

	信息资源管理的标准化思想
	引入例子：由于同名图书所引起的麻烦。

提出：如何快速准确地找到一本书？

提示：从图书的属性中找答案。
	仔细观察，结合经验分析得出ISBN的作用。利用学习网站提供的资源揭开ISBN号的奥秘。
	通过实例引出信息资源管理过程中的标准化思想，发现生活中的标准化例子。

	
	结合学习网站资源，简要介绍ISBN的含义和作用。引出标准化的概念和标准化思想的重要性。
	认真听
	

	
	简析标准化的概念和目的，引导学生发现生活中的标准化例子和常见的各项标准。
	逐步理解标准化的概念；在老师提示下举出标准化的例子和留意到的各项标准。
	

	讲授个人数字化资源管理
	举例说明有哪些个人数字化信息资源？

示例：混乱的文档管理

总结数字化信息和个人信息的特点。提出管理个人信息的重要性。
	认真听
	知识点讲解，让学生了解使用计算机进行文件管理的实例，感受管好个人信息的重要性。

	
	结合学生实际，提及利用计算机管理以文件形式存放的个人信息资源实例。
	
	

	实践与分析
	实践三：筛选出图片，并进行批量重命名；

实践四：将你喜爱的网站分类添加到收藏夹中，整理后导出收藏夹与他人分享。

布置任务：单号完成实践三，双号完成实践四，同桌可开展讨论合作。
	在学习网站的提示帮助下，按要求完成实践，同桌开展讨论合作，体验个人资源管理。完成的同学上交作业，继续完成另一实践。
	选用合适的工具软件解决个人信息资源管理问题。体验个人数字化资源管理的过程

	
	简要分析在实践中出现的问题，并通过学生作业的即时评价小结实践情况。明确掌握方法有效管理的重要性。
	
	

	总结与提升
	回顾本课时学习的重要内容，突出教学目标。鼓励学生自觉养成良好的信息资源管理习惯，适应数字化生存。

	认真听，回顾本节课内容。
	总结本课时学习内容，提升。


7、 教学评价设计
课堂评价方式主要采用“观察法” 和对实践作业的即堂点评对学生进行“表现性评价”。课后再统一对所有学生的作业进行批改，记录平时成绩。









