
《表格信息加工_数据处理》教学设计
中山大学附属中学  俞惠铭
一、教材分析：
本节出自教育科学出版社出版的高中《信息技术基础》（必修）第四章第二节。要求学生掌握表格数据处理的一般方法，学会有目的地处理和挖掘表格中的信息。本节内容包括数据排序、筛选、计算和分析汇总。
二、学情分析：
表格处理为初中信息技术课的主要内容之一，学生具有一定的基础，但可能层次不齐，实际应用的经验可能不多。
三、教学目标：
1、知识与技能：
（1）了解表格信息加工软件Excel；

（2）学会利用表格分析处理数据信息。
2、过程与方法：
通过体验成绩表的处理过程， 了解掌握excel数据处理的常用方法。
3、情感态度与价值观：
通过体验计算机表格信息的加工，激发学生学习信息加工的兴趣，形成积极主动的学习和使用信息技术的态度。

【教学重点】：Excel表格数据处理。

 【教学难点】：Excel函数和公式的应用。
四、教学策略：
考虑学情和课标要求，本课教学以学生实践体验为主，采用的课例为成绩表的处理，贴近学生学习生活，并用导学网站帮助学生了解excel的基本知识和数据处理技巧。考虑学生水平参差不齐，学习以小组合作为主。

五、教学资源：
多媒体课件、导学网站、多媒体教学设备和教学平台。
六、教学过程设计：
	教学环节
	教师教学
	学生活动
	设计意图

	1、
导入教学
 (2分钟)
	展示年级组的成绩表、点评，引入本讲课题“表格信息加工”。
	交流思考
	通过展示点评年级组成绩表处理的不足，激发学生的学习动力。

	2、
基础复习
(5分钟)
	1、介绍excel基本功能；

2、引导学生浏览导学网站，复习excel的基础知识和数据处理的常用方法。
	听讲和浏览网站自主学习。
	让学生了解excel数据处理的常用方法。

	3、
数据录入
(4分钟)


	1、介绍rand（）函数，公式复制，引导学生浏览相关内容，要求用rand（）函数完成数据“录入”。


	用函数完成数据的“录入”和公式的复制填充。
	计算机信息加工的第一步就是数据的录入，这里用rand（）函数，主要是避免实际成绩对学生产生影响。

	4、
数据计算
(4分钟)


	布置学生完成求和和平均分计算。
	实践体验
	让学生体验数据计算，了解公式和函数的应用。

	5、
数据排序
(4分钟)


	1、布置学生完成按总分排序；
2、介绍选择性粘贴。
	实践体验
	让学生体验数据排序。


	6、
数据筛选
(4分钟)


	1、介绍自动筛选； 

2、布置学生体验数据筛选。
	实践体验
	让学生体验数据筛选。

	7、
数据统计
(15分钟)


	1、介绍计数函数；

2、布置学生体验数据统计。
	实践体验
	让学生体验数据统计。

	8、
数据引用

（4分钟）

	1、介绍数据引用；

2、布置学生体验数据引用。
	实践体验
	让学生体验数据引用。

	9、
课堂小结

（4分钟）

	
	
	


七、教学反思：
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