《Windows XP的基本操作》教学设计
一、学习者分析

对于Windows XP操作系统的基本操作，绝大部分学生在小学已经接触过，同时因为现在学生家里基本上都有电脑，在家也经常会使用，因此对这一节的内容大部分学生都能过关，个别学生操作较熟练；但在学生当中仍存在着两头分化的现象，同时也因为学生有一定的基础，使他们容易造成忽视有关基础知识的学习，而喜欢做点其他小动作。

二、教材内容分析

1、本节的主要内容及在本章中的地位

本节主要介绍了Windows xp操作系统的基本操作，包括有启动、退出、鼠标操作、菜单操作、窗口操作和对话框操作等。这些操作是学生使用计算机的关键，也是他们应该具备的基本技能。

2、教学重点、难点：  
重点：鼠标、菜单、窗口、对话框的操作　　
难点：对话框中各选项的含义

3、课时安排：1课时
三、教学目标

1.知识与技能

（1）能比较熟练地启动和退出Windows XP；。

（2）了解鼠标器是一种输入设备，知道在什么情况下应单击鼠标左键或右键，双击鼠标；

（3）了解鼠标在屏幕上的图标的含义；

（4）了解Windows XP的窗口基本结构和窗口各项内容的含义；

（5）熟悉窗口管理的一般方法，了解对话框中各选项的含义。

2.过程与方法

（1）通过小游戏使学生能熟练地掌握鼠标在屏幕上“选定”一个对象、移动图标、打开图标查询内容及使用快捷菜单命令等基本操作。

（2）通过观看课件和学生操作实践，让学生学会有效地使用窗口管理，规范地使用菜单命令、标题栏上的按钮，改变窗口尺寸，移动窗口，使用滚动条和对话框等操作。

3.情感态度价值观

（1）感受Windows XP操作系统在计算机和信息社会发展中所起的作用；
（2）形成正确使用操作系统的习惯。
四、教学理念和方法

本节课的内容以介绍Windows XP基本操作为主，但考虑到学生已经有了一定的基础，老师在教学过程不宜过多讲解，通过相应的练习使学生重新熟练基本的操作，充分调动学生的积极性，以培养学生自主学习为主。

五、教学过程设计

1、教学内容的组织与呈现方式

本节课的内容组织基本按照课本的顺序，在各个小模块的教学中均加入学生的操作练习，活跃了课堂气氛，同时也帮助学生更牢固地掌握相关操作。

2、教学过程

	教学环节
	教师教学
	学生活动
	设计意图

	新课引入

	同学们，相信你们平时经常会使用计算机，那你们对有关计算机的操作是否熟练呢？如果你们不是很熟练或有些已经忘记了，那么今天我们就一起来学习有关《WindowsXP的基本操作》。
通过上节课我们知道每一台计算机都要安装操作系统，机器启动的时候，首先就是要正确引导操作系统，计算机才能正常工作。下面我们来看一下计算机是如何启动的。
	学生回忆
	创设教学情境激发学生求知欲

	新课学习：Windows XP的启动和退出
	老师演示、讲解并引导学生观察：
WindowsXP启动、关闭的过程。
	学生在老师的引导下观察。
	

	
	老师指引学生观察机器启动的过程
	请同学们打开自己的机器，并观察启动过程中每一步，思考：什么时候才表示机器启动好了？（屏幕上显示Windows的桌面图形）
	通过实践，进一步加强学生对知识的理解和掌握

	新课学习：鼠标的使用和鼠标光标的识别
	下面老师给同学们5分钟时间玩一个小游戏，希望通过这个游戏，使大家都能很熟练地使用鼠标这种输入设备。
	学生进行游戏—有关鼠标操作的小游戏
	活跃课堂气氛，在游戏中学习

	
	鼠标是我们经常使用的输入设备，平常我们看到的鼠标光标都是一个箭头形状。但它会随着对象和任务的不同而发生变化，请同学们认识一下它们的各种形状和意义。
	学生自行阅读书中相关内容，并上机操作实践。
	培养学生自主学习的能力

	新课学习：Windows XP屏幕组成和窗口操作
	下面请同学们来观看一个教学课件，内容是有关WindowsXP屏幕的组成、窗口及窗口操作
	学生观看课件
	由于此部分内容学生大部分已经掌握，老师无需详细讲解，通过课件使学生重新温习所学过的知识。

	
	老师分别请三位同学示范操作并讲解：1、屏幕的组成；2、窗口组成；3、窗口操作
	学生观看并补充
	进一步巩固知识并调动学生的积极性

	新课学习：Windows XP的菜单和对话框
	同学们在平常使用WindowsXP操作系统的时候，一定会发现，在它的菜单中有各种各样的符号。这些符号的意义相同吗？它们各代表什么意思？请同学们通过实践，完成老师给出的表格。（附后）
	学生上机操作实践，并完成老师设计的表格。
（完成后自己对照书本的相关内容）
	通过学生动手实践，加深对菜单和对话框的理解，明确各种符号的意义

	课堂小结
	今天我们学习了有关WindowsXP操作系统的基本操作，包括了Windows XP的启动和退出、鼠标、菜单、窗口和对话框的操作，以及对话框中各选项的含义。这些都是我们熟练使用计算机的关键，希望每一位同学都能很好地掌握这些基本技能，为我们下一步的学习打下基础。
	
	知识归纳


 3.教学评价

	
	很好
	较好
	一般
	不明白

	你对本节各部分内容掌握的情况如何？
	操作技能
	鼠标操作
	
	
	
	

	
	
	窗口操作
	
	
	
	

	
	基础知识
	屏幕组成
	
	
	
	

	
	
	窗口组成
	
	
	
	

	
	
	菜单和对话框
	
	
	
	

	你是否积极地参与到课堂学习当中？
	积极
	一般
	不积极

	
	
	
	

	你对本节课的内容还有哪些疑问：


4.教学资源
（1）教材自带光盘：第二章第2节

（2）鼠标游戏：WindowsXP自带游戏

（3）练习：

请找出下列各种符号的正确含义：

1、浅色显示的命令（      ）

2、命令名后跟省略号“…”（      ）

3、命令旁有“▲”符号（      ）

4、命令名前带“· ”标记的命令（      ）

5、命令名前带有“√”符号（      ）

6、命令后的组合键（      ）

7、命令名后的括号内带下划线的字母（      ）

选项：

A、表示选择此命令后，将打开一个对话框，向用户询问更多的信息

B、表示该命令当前不能使用

C、表示用户已打开该命令

D、表示它在分组菜单中被选中了

E、表示选择此命令后，将出现另一个子菜单，让用户选择

F、表示在打开菜单后，用键盘键入该字母，就可执行此命令

G、表示用户不必打开菜单，直接按下组合键就可执行此命令

六、教学反思

本节课的教学内容难度不大，大部分学生都有一定的基础，但这也造成学生容易忽略一些基础知识，致使基础不够牢固，在教学过程中应及时调整学生的心态，才能保证教学效果。此外，学生两头分化的现象逐渐明显，老师在课堂上要多关注这部分学生，同时可利用好的学生去带动他们。

