《表格的格式处理》教学设计
一、学习者分析

通过前两节课的学习，学生已基本掌握Excel表格的建立、数据的输入与编辑技巧，并能使用公式和简单函数进行最基本的数据处理。大部分学生都对Excel的学习很感兴趣，觉得这个软件很实用，应用范围广。因此，在顺利掌握了前两节介绍的基本知识技能后，十分渴望再深入学习，掌握好Excel的使用，在日常学习生活中加以应用。

在前两节中虽没有专门介绍表格格式的处理，但已有部分学生根据课本给出的表格自行探索设置格式，所以本书教学要注重打好模式处理的基础同时，也要注意有一定的知识延伸，让不同水平的学生都能有新的收获。教学中要注意设计好每一个教学环节，循循善诱，满足学生强烈的求知欲；设计教学实例要注意从生活实际出发，注重知识技能的实用性。

二、教学内容分析
1、本节的主要内容及在本章中的地位

本章第1~3节是学习电子表格Excel的基本知识技能。这一节课是在学生学习了Excel表格的建立、数据的输入和编辑技巧后的新授课。

本节课的学习内容是Excel电子表格的格式处理，主要包括：1）居中与对齐；2）文字的式样处理；3）数字的格式处理；4）设置表格线框。另外，还会简单复习调整行高列宽的方法对于规范化的表格设置，课本前两节中有表格范例，学生对此都有一定的感性认识，部分学生已能对表格进行处理是本节重点培养的操作技能，其中表格线框的设置相对复杂，教学炽要强调设置各参数的顺序要求及如何正确选择单元区域进行设置。

2、教学重点、难点

教学重点：对齐与居中，表格线框处理。

教学难点：表格框线处理。

3、课时安排：1课时

三、教学目标
1、知识与技能

1）掌握格式居中与对齐的方法；文字样式、数字格式的处理方法；
2）学会使用格式工具栏；调用格式对话框处理表格的操作；

3）学会按要求对工作表设定不同样式的线框操作；

4）能根据实际需要，对表格进行适当的格式处理。

2、过程与方法

让学生通过一系列的学习实践活动掌握Excel表格的格式处理的的基本方法。
3、情感态度与价值观

1）体验使用电子表格处理数据的便利和在信息交流中的重要作用；

2）培养学生的自学能力，使用Excel处理数据，呈现、交流信息的意识。

四、教学理念与教学方法

坚持“学生为主体，教师为主导”的现代教学观。教师上课前要了解学生的学习心态和分析已学知识的掌握情况；认真研读教材，精心设计课堂教学活动，激发学生学习兴趣，为学生营造一个良好的自主学习环境，发挥学生主观能动性。

在本节课的教学设计中，运用了多种教学模式：“任务驱动”、“讲、演、练相结合”和学生自学模式。

五、教学过程设计

1、教学内容的组织与呈现方式

本节课首先展示、比较原始表格与处理后的表格，让学生知道表格的格式处理的重要性。接着，教师向学生介绍表格的格式处理的五个要点，并引导学生使用有关学习网站自主学习有关知识，完成上机实践任务。最后，教师使用“信息卡”回答教师提出的问题开展过程性教学评价，共同总结表格的格式处理的一般规律。

2、教学过程设计
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