《数据录入与编辑技巧》教学设计

一、【教学内容分析】：《数据录入与编辑技巧》是广州市初中信息技术第一册第4章第二节电子表格应用（excel）的第一课时，本课的主要内容是区域概念的理解，SUM函数、AVERAGE函数和公式的应用以及利用填充柄快速填充数据。本节是学习数据处理的重要基础。

二、【教学对象分析】：学生在此之前上过一节excel课，了解了工作表、标签、单元格的基本概念。能够新建工作表、录入、修改不同类型的数据（文字、日期、数字），能够按路径正确保存文件。学生具有一定的数学基础，对简单的计算能够用心算。大部分学生会使用windows中的计算器。在学习风格上，学生已经习惯利用帮助文件，或者专题网站进行自主学习。遇到困难喜欢跟同学讨论解决。

三、【教学目标】
1、知识与技能

（1）了解区域的概念

（2）能够使用填充柄拖曳快速填充数据

（3）能够运用公式处理数据

（4）能够运用sum、average函数求和、平均分

2、过程与方法

以任务驱动方式，通过“开心辞典，过关斩将”的活动贯穿，借助webquest平台进行探究、自主学习掌握掌握数据输入与编辑的方法。

3、情感态度价值观

体验excel在数据处理中带来的便利，培养学生运用excel解决生活中问题的意识和良好的数据处理能力。

四、重难点
【重点】：运用sum、average函数求和、平均分

【难点】：sum、average函数的灵活应用

五、【教学策略】：

1、 任务驱动：利用任务驱动的方式，将学习目标分解到各个任务中。任务分层次、逐步递进。学生在任务的牵引下进行自主学习。

2、 借助webquest平台进行自主探究学习。提供相应的帮助文档，以及视频等资源。学生在自主学习的前提下，完成任务。最后通过在线测试进行学习评价，了解学生掌握程度。
课时：1课时

六、【教学过程】

	教学环节
	教师活动
	学生活动
	设计意图

	创设情境

导入主题
	(展示视频)我们的朋友大山正在“开心辞典”有奖问答节目的现场，开始准备答题。这期节目的主题是“开心奥运”。他可以使用一次电话场外求助，而求助对象正是你。他是否能够赢走他的“全家看奥运”的家庭梦想就靠你了！请大家通过学习帮大山解决难题。
	观看
	创设情景，激发学习兴趣

	自主探究

学习新知

	公式的使用
	介绍webquest的用法，提出学习任务。
	听讲

明确用法和要求
	

	
	
	第一关：

这是奥运篮球比赛中各个队员进球情况如表，计算每个队员的得分。

巡堂，了解学生用什么方法计算以便进行引导。讲解区域概念。
	上机完成任务一


	调用学生原有知识为编辑公式做铺垫

	
	
	第二关：2008年英超足球赛的成绩出来了，请统计各个球队的积分。

巡堂，点评学生作业，归纳使用公式法以及填充柄的好处
	利用webquest网页自主学习公式编辑

利用公式进行统计


	体会快速填充数据以及公式应用带来的效率



	
	函数的应用
	第三关：2004年奥运会各国奖牌如表，计算各国的奖牌数以及所有国家的奖牌总和。

归纳：函数用法（强调函数有注释），对比函数和公式，引导学生了解什么时候用函数什么时候用公式。
	利用SUM函数快速完成奖牌的统计


	通过大量的数据的统计，了解公式法与函数法带来的不同效率，体验函数在运算中带来的方便

	
	
	第四关：奥运会跳水比赛成绩出来了，求出选手的最后得分。评分规则：取所有裁判的平均分。

点评学生作业，归纳AVERAGE函数的用法。
	自主学习average函数


	从SUM函数的用法推演到AVERAGE函数的方法，进行知识迁移

	巩固练习：函数公式的综合应用
	找找这组数的规律1，2，3，5，8，并求出前20个数的和

引导并提问，展示作业
	找出规律

尝试用excel解决该问题
	利用运用公式法和函数法解决数学问题

	拓展任务
	假设有一张足够大的纸，纸的厚度为0.1毫米，现将其对折再对折，…………其厚度不断增加（折纸时，纸的厚度按原来厚度的1，2，4，8……规律递增，折了30次以后，它的高度是多少？
	上机操作
	分层目标，供学有余力的学生完成

	学习评价
	利用webquest的评价网页进行评价
	在线测试
	评价学习效果

	结束语
	用EXCEL处理数据有哪些好处？ 
	总结归纳


	知识回顾疏理


附录：各关的任务

第一关：

	球员
	3分球(个）
	2分球(个）
	1分球(个）
	每人得分

	H1
	1
	15
	12
	　

	H2
	2
	11
	21
	　

	H3
	0
	8
	10
	　

	H4
	3
	10
	2
	　

	H5
	0
	6
	1
	　


第二关：

	2008年英超总积分榜
	

	名次
	球队
	胜
	平
	负
	进球
	失球
	积分
	

	1
	曼联
	24
	5
	4
	70
	17
	　
	

	2
	切尔西
	22
	8
	3
	58
	23
	　
	

	3
	阿森纳
	20
	11
	2
	63
	27
	　
	

	4
	利物浦
	17
	12
	4
	57
	25
	　
	

	5
	埃弗顿
	18
	7
	9
	50
	28
	　
	

	6
	朴茨茅斯
	16
	9
	9
	47
	33
	　
	

	7
	阿斯顿维拉
	15
	10
	9
	62
	44
	　
	

	8
	曼城
	14
	10
	10
	39
	40
	　
	

	9
	布莱克本
	13
	12
	8
	43
	39
	　
	

	10
	西汉姆联
	12
	8
	14
	35
	41
	　
	

	11
	托特纳姆
	10
	11
	13
	63
	57
	　
	

	12
	纽卡斯尔联
	10
	9
	15
	40
	58
	　
	

	13
	米德尔斯堡
	8
	12
	14
	31
	48
	　
	

	14
	桑德兰
	10
	6
	18
	33
	52
	　
	

	15
	维甘
	9
	7
	17
	30
	47
	　
	

	16
	雷丁
	9
	5
	20
	37
	63
	　
	

	17
	伯明翰
	7
	10
	17
	39
	52
	　
	

	18
	博尔顿
	7
	8
	19
	31
	52
	　
	

	19
	富勒姆
	5
	12
	17
	32
	56
	　
	

	20
	德比郡
	1
	8
	25
	16
	74
	　
	

	
	要求:计算各球队的积分情况.已知:若球队胜一场得3分;平一场得1分,负一场不得分


第三关：
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第四关：
[image: image2.jpg]|52 % 2 o

27 = £
& [ e [ T 5 & T ¢ | H | T
Sl R (R [Fhl3 [Fka [FHls B [T B
2 [EF1 85| 82| 80 7.8] 88 9.0] 85 8.5 8.2
3 [EF2 88] 9.0[ 9.1[ 93] 9.5] 9.2] 9.0 8.5 9.5
4 [EF3 72| 7.9] 80 68] 7.8 7.4] 81 7.9 7.8
5 4 82| 88| 89| 87| 88| 9.0 86| 81| 83
[EF5 7.5 80| 7.8] 83| 7.9 81| 80| 7.8] 75
[#Fe 7.7 71| 68| 7.65] 7.3] 65| 7.0| 7.9] 80
EFT 80| 87| 85| 85| 87| 89| 9.0| 88| 9.1
EFs 92| 95| 95] 9.1] 9.0] 95| 9.1| 88| 85

k. SREARFORERN. TN BETEHANTSN





巩固练习：

找找这组数的规律1，2，3，5，8，并求出前20个数的和。

七、【教学评价】：

1、要统计全班的平均分，可以使用以下哪个函数（ ）

A.SUM   B. AVERAGE    C.RANK    D.MAX

2.要计算某次考试全班同学五科总分要用哪个函数（ ）

A.SUM   B. AVERAGE    C.RANK    D.MAX

3.在excel中输入公式时，输入加减乘除用的是哪些符号（ ）

A.+ － × ÷   B. + － * ÷    C+ － × /    D + － * /
4.用填充柄拖曳填充的方法既可以快速复制文字，又可以复制公式和函数（ ）

A 对   B.错

5、在excel工作表内，集中在一起的若干个单元格组成的矩形叫做__________，如图所示，我们这样表示该矩形_______ ：___________
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图为在线评价截图

八、【教学反思】

本课以“创设情境——提出任务——自主学习——解决任务——归纳总结——学习评价”的流程进行教学。思路清晰，教学过程流畅。学生对重点内容有充分练习与思考。对难点内容教师能够分步进行引导，通过类比对相联知识点进行比较，加深理解记忆。在学习过程中，学生充分发挥自主探究精神，遇到困难能与同学讨论或者在课堂提出。课堂的学习气氛浓郁轻松。各任务完成较好。
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