《电子表格的数据管理功能》第一课时
(共3课时)
一、学习者分析

经过前面几节的学习，学生对Excel的数据加工（公式和函数）有了初步的认识，但对数据管理不了解，缺乏数据库建立和维护的经验。不知道应该如何通过排序、筛选和分类汇总等数据库统计功能对数据进行分析，发扬出数据所蕴含的价值。

二、教材内容分析

1、本节的主要内容及在本章中的地位

本节的主要内容是认识数据清单与工作表的区别，让学生学会建立数据清单，并掌握排序、筛选、分类汇总等数据统计方法。通过本节中的实例，学生还将了解别人是如何通过得和分析所得的数据完成研究报告的，从而为本章的最终目标（学生自己作一份研究报告）打下基础。本节是本章的核心部分。

2、教学重点、难点

重点：

1）认识数据库与数据清单，树立数据管理的意识；

2）掌握排序、分类汇总、筛选等数据分析方法。

难点：分类汇总；实际问题中的数据分析。

3、课时安排：3课时

三、教学目标

1、知识与技能

1）了解数据库和数据库技术的应用；

2）能区分数据清单和工作表；

3）建立数据清单，对数据进行管理；

4）学会排序、分类汇总、筛选等数据统计的操作。

2、过程与方法

通过对研究报告数据分析的实践活动，掌握表格数据排序，分类汇总和筛选的方法。

3、情感态度与价值观

树立数据管理的意识，增强数据分析能力，培养关于发掘数据价值的信息素养，通过对数据的处理，使同学们都有一个节约用水的思想，不浪费资源。

四、教学理念和方法

本节教学围绕着一份研究报告展开，让学生在真实的数据调查、处理过程中，逐步学习和掌握建立数据清单，数据排序、筛选和分类汇总等方法。运用实例分析，帮助学生理解数据管理的作用，同时引导学生关注社会问题，运用数据分析去发掘数据中所蕴含的信息，从而寻求问题的解决方法。

五、教学过程设计
1、教学内容的组织与呈现方式

教师先组织让学生通过思考和分组讨论学习和了解数据库及其应用，认识工作表与数据清单的区别，并以抢答方式检测学生掌握情况。然后以“关于供水的定额和超额用水提价研究报告”为例，通过教师讲授、演示和学生练习相结合，使学生在实例中体验数据清单的建立、数据排序、筛选和分类汇总等数据分析过程。

2、教学过程

第1课时

	教学环节
	教师教学
	学生活动
	设计意图

	了解数据库
	提问：数据有什么类型？面对大量的各种类型的数据，如何才能有效地管理呢？在你的身边有哪些地方会用到数据管理呢？
	思考、回答。
	设问引入，并通过身边的实例，让学生认识数据库的概念和作用。

	区分工作表和数据清单。
	1）通过PPT展示一份普通工作表和一份数据清单。

2）提问：普通的工作表与用于数据管理的数据清单有什么不同之处呢？

3）教师结合学生的回答，解释“字段”“字段名”“记录”等概念。
	观察对比，先在小组内讨论，然后回答。
	通过直观比较，引导学生发现数据清单的牲，找出工作表与数据清单之间的关系。

	数据清单的建立
	以小明同学“关于供水的定额和超额用水提价的研究报告”为例，介绍数据清单的建立过程：

1）根据研究目的设计调查问卷。

2）通过直接询问、电话询问等方式调查问卷。

3）将收集好的原始数据录入计算机。
	认真听教师的讲解，了解研究报告的数据采集过程。
	通过实例，让学生了解别人是如何有目的地收集数据，建立数据清单的。为学生自己作研究报告打下基础。

	数据加（计算、排序）
	1）布置任务：在原始数据清单中，如何计算出“月人均用水”字段的值？根据小明的设想，请你找出一般人的用水量范围。

2）观察学生操作，并请个别学生演示：

·公式计算

·对“月人均用水”字段排序

3）分析和归纳排序的方式（升序、降序）和排序的方法（单字段、多字段）。
	思考问题，上机实践，并在小组内讨论，探求解决问题的方法。
	从实际问题出发，激发学生自主学习和探究学习。复习巩固数据计算；增强学生分析问题的能力，在实践中理解和掌握数据排序。

	巩固练习
	完成书本课后的实践：

1）建立数据清单“图书.xls”。

2）以“定价”为主要关键字（递减），“出版日期”为次要关键字（递增）排序。
	思考问题、上机操作
	通过练习让学生更好地认识和理解数据清单，掌握数据排序的方法。


